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                          1. СТАТУС И СОСТАВ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ.

1.1. Счетная комиссия в части исполнения возложенной на нее обязанности является независимым постоянно действующим рабочим органом собрания.

1.2. В своей деятельности счетная комиссия руководствуется законодательством  РФ, уставом общества, настоящим положением и прочими внутренними документами общества, утверждаемыми общим собранием, в части, относящейся к деятельности счетной комиссии.

1.3. Счетная комиссия избирается на годовом общем собрании акционеров в порядке, предусмотренном настоящим положением, в количестве 7 человек на срок 5 лет. Персональный состав утверждается общим собранием акционеров.

Полномочия счетной комиссии действуют с момента избрания ее годовым

общим собранием акционеров до момента избрания (переизбрания) счетной комиссии следующим через 5 лет годовым общим собранием.

Если выборы счетной комиссии не состоялись по какой-либо причине, то это означает пролонгацию полномочий действующего состава счетной комиссии до момента избрания (переизбрания) нового состава счетной комиссии на общем собрании акционеров.

1.4 Членом счетной комиссии может быть как акционер, так и лицо, предложенное членами совета директоров. Функции счетной комиссии могут быть поручены регистратору.

В счетную комиссию не могут входить члены совета директоров общества, члены ревизионной комиссии общества, члены коллегиального исполнительного органа (правления), единоличный исполнительный орган (генеральный директор), а также лица, выдвигаемые на эти должности.

         В случае, если срок полномочий счетной комиссии истек, либо количество ее членов стало меньше трех, а также в случае явки для исполнения своих обязанностей менее трех членов счетной комиссии для осуществления функции счетной комиссии может быть привлечен регистратор.

1.5 Сведения, полученные членом счетной комиссии в процессе обработки результатов голосования (подсчета голосов и заполнения протоколов) являются строго конфиденциальными.

Генеральный директор заключает с каждым членом счетной комиссии договор об ответственности за разглашение  конфиденциальной информации.

                1.6. Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря.

                2.    ФУНКЦИИ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ.

                2.1. Счетная комиссия осуществляет следующие функции:

· регистрирует акционеров, их полномочных представителей, действующих на основании доверенности, лиц, к которым права на акции перешли в порядке наследования или реорганизации, для участия в общем собрании акционеров. Регистрация лиц, участвующих в общем собрании акционеров, должна вестись по адресу места проведения общего собрания.

· Ведет журнал регистрации, в котором будут расписываться в получении бюллетеней лица, имеющие право на участие в общем собрании акционеров и удостоверяться факт их присутствия.

Журнал регистрации должен содержать следующие графы:

· порядковый номер;

· номер лицевого счета;

· наименование акционера;

· количество голосующих акций;

· количество голосов, переданных по доверенности;

· дата выдачи, номер и срок доверенности;

· время регистрации;

· роспись в получении бюллетеней.

Регистрация лиц на право участия в общем собрании должна обязательно сопровождаться идентификацией лиц, явившихся для участия в общем собрании, путем сравнения данных, содержащихся в списке, с данными документов, предъявляемых указанными лицами.

· ведет учет доверенностей и представляемых ими прав с отражением в соответствующем журнале;

· выдает и направляет бюллетени для заочного голосования и иную информацию (материалы) общего собрания и ведет журнал учета выданных (направленных) бюллетеней для голосования;

· определяет кворум общего собрания акционеров;

· разъясняет вопросы, возникшие в связи с реализацией акционерами (их представителями) права голоса на общем собрании;

· разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование;

· обеспечивает установленный порядок  голосования и права акционеров на участие в голосовании;

· подсчитывает голоса и подводит итоги голосования;

· составляет протокол общего собрания, готовит необходимые выписки из него, ведет архив документов общего собрания , включая бюллетени для голосования;

· осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством, уставом общества и положением об общем собрании.

2.2.Список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, составляется на основании реестра акционеров, составляется на основании данных реестра акционеров общества на дату, установленную решением совета директоров.

       Список содержит следующие сведения:

· Ф.И.О. (наименование) акционера;

· его адрес (место нахождения);

· данные основного документа;

· номер лицевого счета акционера в реестре;

· количество голосующих акций общества, принадлежащих лицам, участвующим в собрании;

2.3. Счетная комиссия ведет следующие журналы:

· регистрации лиц, имеющих право на участие в собрании;

· учета доверенностей;

· учета выданных в ходе регистрации бланков бюллетеней для голосования.

Регистрация лиц, имеющих право на участие в собрании, и учет выданных бланков бюллетеней для голосования могут осуществляться в одном журнале.

2.4. В ходе регистрации счетная комиссия оформляет следующие протоколы:

· итогов регистрации лиц, имеющих право на участие в собрании;

· учета выданных протоколов для голосования.

По решению счетной комиссии или ее председателя могут осуществляться и другие протоколы.

К протоколам прилагаются письменные заявления и жалобы, поступившие в комиссию.

2.5. Лицо, имеющее право на участие в собрании, приобретает право участия в собрании только после прохождения официальной регистрации в часы, указанные в сообщении о проведении общего собрания. Регистрация начинается не позднее чем за 2 часа до начала собрания. Оканчивается не ранее завершения обсуждения последнего вопроса повестки дня общего собрания, по которому имеется кворум.

2.6. Общее собрание, проводимое в форме собрания, открывается, если ко времени начала его проведения имеется кворум хотя бы по одному из вопросов, включенных в повестку дня общего собрания.

        В случае, если ко времени начала проведения  общего собрания нет кворума ни по одному из вопросов, включенных в повестку дня общего собрания, открытие общего собрания переносится на срок, установленный уставом общего собрания или внутренними документами общества, регулирующими деятельность общего  собрания, но не более чем на 2 часа.

        Перенос открытия общего собрания более одного раза не допускается.

2.7. Лица, зарегистрировавшиеся для участия в общем собрании, проводимом в форме собрания, вправе голосовать по всем вопросам повестки дня с момента открытия общего собрания и до его закрытия. В случае, если итоги голосования и решения, принятые общим собранием, оглашаются на общем собрании, - с момента открытия общего собрания и до момента подсчета голосов по вопросам повестки дня общего собрания.  Данное правило не распространяется на голосование по вопросу о порядке ведения общего собрания.

После завершения обсуждения последнего вопроса повестки дня общего собрания (последнего вопроса повестки дня общего собрания, по которому имеется кворум), и до закрытия общего собрания (начала подсчета голосов), лицам, не проголосовавшим до этого момента, должно быть предоставлено время для голосования.

2.8. По итогам регистрации участнику собрания выдаются бюллетени для    голосования. С материалами собрания участники собрания знакомятся в установленные законодательством сроки по адресу исполнительного органа общества, а также в процессе обсуждения вопросов повестки дня собрания.

2.9. Процедура регистрации участников собрания состоит из следующих этапов:

· регистрация начинается не позднее чем за 2 часа до начала собрания;

· акционер, прибывший на собрание, предъявляет счетной комиссии паспорт или другой документ, удостоверяющий личность;

· представитель акционера (акционеров) дополнительно предъявляет доверенность (доверенности), подтверждающие полномочия. При отсутствии какого-либо из этих документов представитель акционера не может принимать участие в собрании;

· члены счетной комиссии на основании списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании  акционеров, осуществляют проверку документов, удостоверяющих личность акционеров и полномочия представителей акционеров;

· члены счетной комиссии выдают под роспись акционерам и их полномочным представителям бюллетени для голосования, утвержденного советом директоров образца;

· члены счетной комиссии заполняют журналы регистрации лиц, имеющих право на участие в собрании, и выданных бланков бюллетеней для голосования и журнал учета доверенностей;

· акционеры и их полномочные представители расписываются в журнале регистрации за полученные  бюллетени для голосования;

2.10. По итогам регистрации лиц, имеющих право на участие в собрании, счетная комиссия составляет 2 протокола:

· итогов регистрации лиц, имеющих право на участие в собрании;

· о выданных бюллетенях для голосования.

Количество бюллетеней, подготовленных для выдачи лицам, имеющим право на участие в собрании, может быть меньше количества акционеров по реестру, исходя из среднестатистического присутствия.

               2.11. При проведении собрания в смешанной и заочной формах счетная комиссия направляет акционерам, имеющим право на участие в собрании, текст сообщения о проведении общего собрания и бюллетени для голосования, а при заочной форме проведения общего собрания – материалы, необходимые акционерам для принятия решения в порядке и сроки, установленные уставом и положением об общем собрании.

2.12. При подсчете итогов голосования счетная комиссия учитывает:

-     голоса, отданные за каждый из вариантов голосования («за», «против», «воздержался») по каждому вопросу повестки дня общего собрания, по которому имелся кворум.

· число голосов по каждому вопросу повестки дня общего собрания, поставленному на голосование, которые не подсчитывались в связи с признанием бюллетеней ( в том числе в части голосования по соответствующим вопросам)  недействительными.

2.13. Бюллетень для голосования признается недействительным по указанным в нем вопросам повестки дня, в случае, если:

· не зачеркнут ни один из вариантов  ответа по вопросу (ни «за», ни «против», ни «воздержался»);

· зачеркнуты все варианты ответов по вопросу;

· оставлено более одного из возможных вариантов ответа;

· оставлен вариант голосования «за» у большего числа кандидатов, чем число лиц, которые должны быть избраны в соответствующий орган общества;

· если при подсчете голосов будут обнаружены два и более заполненных бюллетеня одного лица, в которых по одному вопросу повестки дня общего собрания голосующим оставлены разные варианты голосования, то все указанные бюллетени признаются недействительными.

2.14. Признание бюллетеня недействительным в части голосования по одному или всем вопросам, голосование по которым осуществляется данным бюллетенем, не является основанием для исключения голосов по указанному бюллетеню при определении наличия кворума.

2.15. Перед голосованием председатель счетной комиссии информирует участников собрания о порядке голосования и форме заполнения бюллетеня.

При голосовании участник собрания зачеркивает не устраивающие его варианты ответа и опускает бюллетени в опечатанную урну для голосования. Лица, зарегистрировавшиеся для участия в общем собрании, проводимом в форме собрания, вправе голосовать по всем вопросам повестки дня с момента открытия общего собрания и до момента начала подсчета голосов по вопросам повестки дня общего собрания.  Итоги голосования и решения, принятые по вопросам повестки дня, оглашаются на собрании.

              2.16.Заполнение бюллетеней производится без использования кабин для       

голосования.

              2.17.Члены счетной комиссии собирают заполненные бюллетени, вскрывают урны для голосования и производят подсчет голосов.

              2.18.По итогам  голосования счетная комиссия составляет протокол об итогах голосования, в котором указываются:

· полное фирменное наименование и место нахождения общества;

· вид общего собрания (годовое или внеочередное),

· форма проведения общего собрания (собрание или заочное голосование),

· дата проведения общего собрания;

· место проведения общего собрания (адрес, по которому проводилось собрание);

· повестка дня общего собрания;

· время начала и время окончания регистрации лиц, имевших право на участие в общем собрании, проведенного в  форме собрания;

· время открытия и время закрытия общего собрания, проведенного в форме собрания, а в случае, если решения, принятые общим собранием, и итоги голосования по ним оглашались на общем собрании, также время начала подсчета голосов;

· число голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имевших право на участие в общем собрании, по каждому вопросу повестки дня общего собрания;

· число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в общем  собрании, по каждому вопросу повестки дня общего собрания с указанием имелся ли кворум по каждому вопросу;

· число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования («за», «против», «воздержался»)по каждому вопросу повестки дня общего собрания, по которому имелся кворум;

· формулировки решений , принятых общим собранием по каждому вопросу повестки дня общего собрания;

· имена членов счетной комиссии, а в случае, если функции счетной комиссии выполнял регистратор, - полное  фирменное наименование, место нахождения регистратора и имена уполномоченных им лиц;

· имена председателя и секретаря общего собрания.

2. Отчет об итогах голосования на общем собрании подписывается председателем и секретарем общего собрания.

2.20. В случае, если в повестку дня общего собрания включен вопрос об одобрении обществом сделки, в совершении которой имелась заинтересованность, в протоколе общего собрания акционеров, протоколе счетной комиссии об итогах голосования на общем собрании и отчете об итогах голосования на общем собрании указываются:

-число голосов, которыми по указанному вопросу обладали лица, включенные в список лиц, имевших право на участие в общем собрании, не заинтересованные в совершении обществом сделки;

-число голосов, которыми по указанному вопросу обладали все лица, включенные в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании, не заинтересованные в совершении обществом сделки, принявшие участие в общем собрании;

-число голосов, отданных по указанному вопросу за каждый из вариантов голосования («за», «против», «воздержался»).

2.21.Протоколы счетной комиссии особым решением общего собрания не утверждаются, а принимаются к сведению. Решение считается принятым (не принятым)  непосредственно после составления и подписания протокола счетной комиссии.

        Протокол счетной комиссии об итогах голосования подлежит приобщению к протоколу общего собрания акционеров.

        После составления протокола общего собрания акционеров бюллетени для голосования опечатываются счетной комиссией и сдаются в архив общества на хранение.

2.22.При проведении общего собрания в форме собрания итоги голосования и решения общего собрания (протоколы счетной комиссии) оглашаются на собрании, в ходе которого проводилось голосование.

2.23.Председатель счетной комиссии возлагает на одного (нескольких) членов счетной комиссии функции секретаря  общего собрания.

         Секретарь общего собрания осуществляет следующие функции:

· составление протокола общего собрания;

· фиксация и оформление всех решений общего собрания;

· подготовка необходимых выписок из протокола общего собрания;

· сбор, оформление и архивирование всех документов общего собрания.

                                    3.ИЗБРАНИЕ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ.

                3.1. Общее собрание акционеров утверждает персональный состав счетной    комиссии в количестве, определенном уставом общества.

                3.2. Общее собрание с вопросом повестки дня об утверждении счетной комиссии проводится в форме собрания.

                3.3. Предложения  по кандидатурам для избрания в состав счетной комиссии вносят члены  совета директоров.

                       Предложенный членами совета директоров кандидат в состав счетной комиссии включается в бюллетень для голосования, если его поддержали не менее половины членов совета директоров, принявших участие в заседании  совета.

                3.4. Процедура отвода  кандидата другими акционерами не допускается. Члены счетной комиссии могут быть переизбраны на  следующий срок.

                3.5. Избрание счетной комиссии производится прямым голосованием. Голосование на общем собрании производится по принципу «одна голосующая акция – один голос». Избранными считаются кандидаты, набравшие 50% + 1 голос.

                 3.6. При подведении итогов голосования  годового общего собрания акционеров, в повестке дня которого наряду с вопросом об утверждении счетной комиссии включены вопросы об избрании  совета директоров, единоличного исполнительного органа и ревизионной комиссии, сначала подводятся итоги об избрании совета директоров, генерального директора, счетной комиссии.

                 3.7. Если по итогам голосования на годовом общем собрании кандидат прошел одновременно в какой – либо орган управления и контроля и в счетную комиссию общества, то он вправе выбрать членство в одном из этих органов.

               Кандидат обязан в срок не позднее 10 календарных дней с даты завершения работы общего собрания определиться членом какого органа он становится. В случае не соблюдения этого правила он считается избранным в орган, по которому подсчет голосов производился в первую очередь в соответствии с п 3.6. настоящего положения.

                                     4.ДОСРОЧНОЕ ПРЕКРАЩЕНИЕ ПОЛНОМОЧИЙ

                                        ЧЛЕНОВ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ.

                 4.1. Член счетной комиссии вправе по своей инициативе выйти из  ее состава  в любое время, письменно известив об этом остальных ее членов.

                 4.2. Полномочия члена счетной комиссии прекращаются автоматически в связи с его вхождением в совет директоров, правление, ревизионную  и ликвидационную комиссию и занятием должности генерального директора.

                 4.3. Полномочия отдельных членов счетной комиссии или всего ее состава могут быть прекращены досрочно решением общего собрания акционеров по следующим основаниям:

· отсутствие члена счетной комиссии на  ее заседаниях или неучастие в ее работе в течение 6 месяцев;

· грубые или систематические нарушения членами счетной комиссии своих обязанностей;

· совершение действий (бездействий) членом счетной комиссии, повлекших неблагоприятные для общества последствия.

4.4. В случае, если число членов счетной комиссии становится менее половины числа предусмотренного уставом общества, совет директоров обязан созвать внеочередное собрание акционеров для избрания нового состава счетной комиссии. Оставшиеся члены счетной комиссии осуществляют свои функции до избрания нового состава счетной комиссии общим собранием.

В случае досрочного прекращения полномочий счетной комиссии, полномочия вновь избранного состава счетной комиссии действуют до момента избрания (переизбрания) счетной комиссии годовым общим собранием, следующим через 5 лет за годовым общим собранием, на котором был избран состав счетной комиссии, прекративший свои полномочия досрочно.

4.5. Требование о досрочном прекращении полномочий отдельных членов счетной комиссии или ее состава в целом вносится в повестку дня внеочередного общего собрания акционеров в соответствии с разделом «Внеочередное общее собрание» устава общества.

4.6. Требование о досрочном прекращении полномочий отдельных членов счетной комиссии или ее состава в целом вносится в повестку дня годового общего собрания в соответствии с разделом «Предложения в повестку дня годового общего собрания» устава общества.

                               5. ЗАСЕДАНИЯ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ.

    5.1. Счетная комиссия решает  все вопросы на своих заседаниях. На заседаниях счетной комиссии ведется протокол. Заседания счетной комиссии проводятся по мере необходимости. Член счетной комиссии может требовать экстренного заседания комиссии в случае выявления нарушений, требующих безотлагательного решения счетной комиссии.

     5.2. Кворумом для проведения заседаний счетной комиссии является присутствие половины от числа избранных членов счетной комиссии, но не менее половины от числа членов счетной комиссии, определенного уставом общества.

    5.3. Все заседания счетной комиссии проводятся в очной форме.

    5.4. При решении вопросов каждый член общества обладает одним голосом. Решения счетной комиссии утверждаются простым большинством голосов, при помощи поименного голосования или простым поднятием руки присутствующих членов счетной комиссии.

    5.5. Члены счетной комиссии в случае своего несогласия с решением счетной комиссии вправе зафиксировать в протоколе заседания особое мнение и довести его до сведения правления, совета директоров и общего собрания акционеров.

     5.6. Счетная комиссия из своего состава избирает председателя и секретаря.

      Председатель  и секретарь счетной комиссии избираются на заседании счетной комиссии большинством голосов от общего числа избранных членов счетной комиссии.

      Счетная комиссия вправе в любое время переизбрать своего председателя и секретаря большинством голосов от общего числа избранных членов комиссии.

      5.7. Председатель счетной комиссии созывает и проводит ее заседания: организует текущую работу счетной комиссии; представляет ее на заседаниях совета директоров, правления, общего собрания; подписывает документы, исходящие от ее имени.

      Секретарь счетной комиссии организует ведение протоколов ее заседаний, доведение до адресатов актов и заключений счетной комиссии, подписывает документы, исходящие от ее имени.

                         6. ПРОЦЕДУРА УТВЕРЖДЕНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ

                             «ПОЛОЖЕНИЯ О СЧЕТНОЙ  КОМИССИИ»

     6.1. Положение о счетной комиссии утверждается общим собранием акционеров. Решение об его утверждении принимаются большинством голосов участвующих в собрании владельцев голосующих акций.

     6.2. Предложения о внесении изменений и дополнений в Положение о счетной комиссии вносятся в порядке, предусмотренном уставом  для внесения предложений в повестку дня годового или внеочередного общего собрания акционеров.

     6.3. Решения о внесении  изменений или дополнений в Положение принимаются большинством голосов акционеров, участвующих в собрании.

     6.4. Если в результате изменения законодательства и нормативных актов РФ отдельные статьи настоящего положения вступают в противоречия с ними, эти статьи утрачивают силу и до момента внесения изменений в положение члены счетной комиссии руководствуются законодательством и нормативными актами РФ.

